GFZ

Worauf Familien zahlen.

Der GFZ (Gemeinnitziger Frauenverein Zirich) setzt sich seit 1885 fiir die Anliegen von Frauen, Kindern
und Familien ein und betreut Gber 1000 Kinder in 11 Kindertagesstétten und in Tagesfamilien in der Stadt
Zurich.

Das neu gegrindete Familienzentrum Katzenbach in Seebach bietet Angebote in der Bildung, Beratung,
Betreuung und Begegnung fiir die Zielgruppe ,Seebacher Eltern mit Kindern im Alter von 0 — 4 Jahren”.

Wir suchen per 1. Juli 2012 oder nach Vereinbarung eine/n
Fachangestellte/r Familienzentrum Katzenbach in Seebach (50 - 60 %)

Ihre Aufgaben

In dieser neugeschaffenen Funktion koordinieren Sie die verschiedenen Angebote des Familienzentrums
Katzenbach und sind Ansprechperson fir die Besucherinnen und Besucher. Sie sind verantwortlich fir das
vollstdndige Funktionieren des Begegnungsraums (Cafeteria). In diesem Zusammenhang erledigen Sie
alle anfallenden administrativen Tatigkeiten (z.B. Kurs- und Mietwesen, Programme, Rechnungsstellung,
Korrespondenz etc.). Die Leitung Familienzentrum unterstitzen Sie bei der Angebotsentwicklung und
—evaluation sowie der sozialrdumlichen Vernetzungs-— und Beziehungsarbeit. Zudem leiten Sie Personen
aus Einsatzprogrammen und Freiwilligenarbeit an.

Ihr Profil

Sie verfigen Uber mind. zwei Jahre Erfahrung in einer vergleichbaren Position. lhre Ausbildung in Sozialer
Arbeit (FH/HF) haben Sie erfolgreich abgeschlossen. In der Ausfiihrung administrativer Aufgaben sind Sie
sehr versiert und weisen gute MS-Office Anwenderkenntnisse auf. Eine Erstausbildung im
kaufmannischen Bereich ist deshalb von Vorteil. Die Ausiibung dieser Funktion verlangt eine hohe Sozial-
und Beratungskompetenz. Sie arbeiten zudem genau und effizient, denken vernetzt und sind belastbar.
Neuem gegenlber begegnen Sie auf eine pro-aktive Art und Weise.

Wir bieten lhnen
Eine vielseitige, spannende Tatigkeit in einem attraktiven Umfeld, eine Position mit Eigenverantwortung
und Raum fir kreative Ideen.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Motivationsschreiben und Foto per
e-Mail an: personal@gfz-zh.ch. Fir weitere Auskiinfte stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.
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