
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

Der GFZ (Gemeinnütziger Frauenverein Zürich) setzt sich seit 1885 für die Anliegen von Frauen, Kindern 
und Familien ein und betreut über 1000 Kinder in 11 Kindertagesstätten und in Tagesfamilien in der Stadt 
Zürich. 
 

Das neu gegründete Familienzentrum Katzenbach in Seebach bietet Angebote in der Bildung, Beratung, 
Betreuung und Begegnung für die Zielgruppe „Seebacher Eltern mit Kindern im Alter von 0 – 4 Jahren“. 
 
Wir suchen per 1. Juli 2012 oder nach Vereinbarung eine/n 
 
 

Fachangestellte/rFachangestellte/rFachangestellte/rFachangestellte/r Fam Fam Fam Familienzentrum ilienzentrum ilienzentrum ilienzentrum KatzenbachKatzenbachKatzenbachKatzenbach in Seebach in Seebach in Seebach in Seebach ( ( ( (50505050    ----    66660 %)0 %)0 %)0 %)    

    

IhreIhreIhreIhre     Aufgaben Aufgaben Aufgaben Aufgaben    
In dieser neugeschaffenen Funktion koordinieren Sie die verschiedenen Angebote des Familienzentrums 
Katzenbach und sind Ansprechperson für die Besucherinnen und Besucher. Sie sind verantwortlich für das 
vollständige Funktionieren des Begegnungsraums (Cafeteria). In diesem Zusammenhang erledigen Sie 
alle anfallenden administrativen Tätigkeiten (z.B. Kurs- und Mietwesen, Programme, Rechnungsstellung, 
Korrespondenz etc.). Die Leitung Familienzentrum unterstützen Sie bei der Angebotsentwicklung und 
 –evaluation sowie der sozialräumlichen Vernetzungs-– und Beziehungsarbeit. Zudem leiten Sie Personen 
aus Einsatzprogrammen und Freiwilligenarbeit an.  
 
    
Ihr ProfilIhr ProfilIhr ProfilIhr Profil    
Sie verfügen über mind. zwei Jahre Erfahrung in einer vergleichbaren Position. Ihre Ausbildung in Sozialer 
Arbeit (FH/HF) haben Sie erfolgreich abgeschlossen. In der Ausführung administrativer Aufgaben sind Sie 
sehr versiert und weisen gute MS-Office Anwenderkenntnisse auf. Eine Erstausbildung im 
kaufmännischen Bereich ist deshalb von Vorteil. Die Ausübung dieser Funktion verlangt eine hohe Sozial- 
und Beratungskompetenz. Sie arbeiten zudem genau und effizient, denken vernetzt und sind belastbar. 
Neuem gegenüber begegnen Sie auf eine pro-aktive Art und Weise.  

 
Wir bieten Ihnen Wir bieten Ihnen Wir bieten Ihnen Wir bieten Ihnen     
Eine vielseitige, spannende Tätigkeit in einem attraktiven Umfeld, eine Position mit Eigenverantwortung 
und Raum für kreative Ideen.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Motivationsschreiben und Foto per 
e-Mail an: personal@gfz-zh.ch. Für weitere Auskünfte stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.  
 
GFZ Gemeinnütziger Frauenverein Zürich 
Frau Laura Wunderlin 
Abteilung Personalmanagement 
Zeltweg 21 
8032 Zürich 
Tel. 044 253 65 23 
www.gfz-zh.ch 


